BRANCHEHANDEL

KAUFMANNISCHE GRUNDBILDUNG

Kurzanleitung fur Prufungsexperten

Diese Kurzanleitung richtet sich an Prifungs-
expertinnen und Prifungsexperten der Bran-
che Handel und behandelt den Einsatz des
QV-Moduls im time2learn:

www.time2learn.ch

Auskunft

Branche Handel
Viaduktstrasse 8
Postfach

4010 Basel

Tel.: 061 / 202 94 45

info@branche-handel.ch
www.branche-handel.ch

Version 4.0 / April 2026

BH-TIME2LEARN_ANLEITUNG_PEX_D

Bild von Remaztered Studio auf Pixabay

Inhalt

Generelle Informationen ..............cccccc.. 2
2. Time2learn Zugang .........cccccceemrrnrrssneesnes 2
3. Cockpit bearbeiten, Links hinzufiigen...2
4. Profil bearbeiten, Passwort setzen ........ 3
5. Einstieg als Experte ..., 4
6. Funktionen auf der Kandidatenseite......5
7. Ausbildungsprogramm ..............ccccceiieeieenne 6
8. Lerndokumentation (Praxisauftriage) ..7
9. Detailbewertung............coorriiiiiiieeee 8
10. Bewertung ... 9
11. Archivieren ... 10

1/10


http://www.time2learn.ch/
mailto:info@branche-handel.ch
http://www.branche-handel.ch/
https://pixabay.com/de/users/RemazteredStudio-1714780/?utm_source=link-attribution&utm_medium=referral&utm_campaign=image&utm_content=1201014
https://pixabay.com/de/?utm_source=link-attribution&utm_medium=referral&utm_campaign=image&utm_content=1201014

1. Generelle Informationen

Diese Kurzanleitung ist auch auf der Homepage www.branche-handel.ch unter «QV-Experten»
publiziert.

2. Time2learn Zugang

app.time2learn.ch = Ihre Benutzerdaten erhalten Sie von der Branche Handel.

timeBlearn

Anmeldung bei time2learn

Willkommen beim Ausbildungsplaner time2learn.

Bitte geben Sie zuerst Ihren persénlichen Benutzernamen und das dazugehdrige
Passwort ein.

Benutzername: MName Vorname.QV
Passwort: ssssssssssnsnee
Passwort vergessen? Login

3. Cockpit bearbeiten, Links hinzufiigen

Das Cockpit kénnen Sie mit internen Links und wichtigen Informationen erganzen.

. Support-Modus
BRANCHEHANDEL | timeiiearn cev o | [N
COCKPIT | AUSBILDUNG v QUALIFIKATION v 0
(B Cockpit z
@ Meine Links Willkommen im time2learn Young Talents

time2learn Young Talents ist der Ausbildungsplaner fiir die berufliche Grundbildung in einer
vernetzten, globalisierten Arbeitswelt. Erfolgreich eingesetzt in den drei Lernorten Betrieb,
Oberbetriebliche Kurse (0K) und Schule zur gezielten Vorbereitung, Planung, Begleitung und
4 time2learn Handbiicher Uberwachung der Ausbildung von Lernenden.

~  time2learn Website
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4. Profil bearbeiten, Passwort setzen
Ihr Profil kénnen Sie individuell anpassen und ein Foto hochladen.
Andern Sie Ihr Passwort nach der ersten Anmeldung. Sollten Sie Ihr Passwort oder Ihren Benut-

zernamen nicht mehr prasent haben, melden Sie sich bei der Branche Handel, damit Sie neue
Login-Daten erhalten.

<« ¢ @ 0 a https://go.time2learn.ch/de-CH/Profile/Profile
£} Meistbesucht @@ An Unterhaltung teiln...
BRANCHEHANDEL | tmemBiearn jana
KAUFMANNISCHE GRUNDBILDUNG BE L ‘ Pauli ¥
v Profil
B profil
B Profi
¥  Einstellungen
& Mein Profil @ Profil % Nachrichten
B erofil Vi B Obertime2learn
Jana Pawun
% Einstellungen ya
M¥4 Nachrichten
(=) Benutzerprofil
Bl UOber timeZlearn L
Benutzername PauliJana.Qv
Passwort ]
E-Mail Jjpauli@handel-schweiz.com
(=]  Angaben zur Person
Anrede Frau
Name Pauli
Vorname Jana
Adresse
Telefon Geschaft 061 228 90 30
Prufungskreis Deutschschweiz
Arbeitgeber Handel Schweiz
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5.

Einstieg als Experte

Durch das Anklicken von «Praktische Arbeit — Priifungsgruppen», erscheinen die Priifungs-
gruppe, in die man eingeteilt ist (oder mehrere).

B__R_A__N(?H!E_HANDEL | timef]learn

NDEILOUNG Young Talents

COCKPIT AUSBILDUNG v QUALIFIKATION ¥ |

Praktische Arbeit - Prifungsgruppen W& Praktische Arbeit

Praktische Arbeit -
| L] Prifungsgruppen
B Praktische Arbeit: Priiffungsgruppen bearf
* Bewertungen
Prufungskreis Prufungsja

Termin Prifungsort Exy

1von 1 Prafungen

11.05.2026 13:10- 17:20  Schulen kvBL, Liestal Obergestadeckweg 21 4410 Liestal Erd

Bitte noch das aktuelle Prifungsjahr auswdhlen.

Durch das Anklicken der Priifungsgruppe erscheint die Ubersicht Gber die Prifungsgruppe. Im

oberen Bereich der Ubersicht stehen das Datum, der Priifungsort/Raum, die Namen der beiden
PEX. Im unteren Bereich sind die zu prifenden Kandidaten aufgelistet.

Sie gelangen durch Klicken auf die drei Punkte ganz rechts auf der Zeile eines Kandidaten zu

dessen Detailinformationen. Klicken Sie auf «Priifungsdetails 6ffnen»

Termin & Schultage

veiz 13:10-14:10 i :

-  Aktionen

e

N =

F= Prifungsdetails 6ffnen «

. Angaben zum Prifungskandidaten und zum Lehrbetrieb

. Angaben zur Mundlichen Priifung (Daten/ Zeit und Ort mit Raumangaben)

3. Prifungsdokumente (nicht sichtbar fiir Kandidatinnen/Kandidaten): Cloud fir die Exper-

N

tenteams zum Hochladen von Prifungsdokumenten)

. Ausbildungsprogramm (PDF)

5. Lerndokumentation (Praxisauftrage) =>» hier geht es zu den Dokumentationen der Praxis-

auftrége dieses Kandidaten

. Detailbewertung = hier geht es zu den Bewertungskriterien, zum Protokoll und zur

Punkte- und Notengebung

. Angaben zu den Experten
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6. Funktionen auf der Kandidatenseite

Bemerkungen

Die PEX kénnen im Feld «Bemerkungen fiir Expertinnen/Experten (nicht sichtbar fur
Kandidatinnen/Kandidaten)» Text erfassen:

1. Unten rechts auf der Seite auf «<Bemerkungen bearbeiten» klicken

2. Im Feld Text erfassen, «Speichern» driicken

B Bemerkungen fir Expertinnen/Experten (nicht sichtbar fir

Bernerkungen far Sehr schone Praxisauftrage
Expertinnen/Experten (nicht

sichtbar fr

Kandidatinnen/Kandidaten)

Schliessen Speichern

Der Text kann jederzeit wieder geandert oder geldscht werden.

Dokumente hochladen

Die PEX kénnen im Feld «Prifungsdokumente (nicht sichtbar fir Kandidatinnen/Kandidaten)»
Dokumente hochladen:

1. Unten rechts auf der Seite auf «Bearbeiten» klicken

2. Es offnet sich folgende Ansicht:

Prifungsdokumente (nicht sichtbar fir Kandidatinnen/Kandidaten)

Anhang Datei wahlen /10

3. Datei (nur eine aufs mal) im eigenen Laufwerk auswahlen, mit «Offnen» hochladen.
4. Unten rechts auf der Seite auf «Speichern» klicken.

Die Datei(en) kdnnen wie folgt aus dem Feld «Prifungsdokumente (nicht sichtbar fir
Kandidatinnen/Kandidaten)» entfernt werden:

1. Unten rechts auf der Seite auf «Bearbeiten» klicken
2. Links neben der zu entfernenden Datei auf das Kreuzchen klicken

3. Unten rechts auf der Seite auf «Speichern» klicken.

Prufungsdokumente (nicht sichtbar fir Kandidatinnen/Kandidaten)

Anhang Datei wahlen 2/10

(] «0206.;:11\’
© [EBNee-26-02-24.pdf
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Ubersicht

Bemerkungen fiir
Expertinnen/Experten (nicht
sichtbar fr
Kandidatinnen/Kandidaten)

Prifungsdokumente (nicht
sichtbar far
Kandidatinnen/Kandidaten)

Ausbildungsprogramm (PDF) Ausbildungsprogramm (POF)

Lerndokumentation Lerndokumentation (Praxisauftrage)

Detailbewertung Prafungsteil 1 (HKB C + E) -
Prifungsteil 2 (HKB D+C) -
Prifungsteil 3 (HKBE B) -
Prafungsteil 4 (HKE &) -

Trager e MNein

Expertin/Experte 1

Planung abgeschlossen

Zurlck Bemerkungen bearbeiten Bearbeiten

7. Ausbildungsprogramm

Die Ausbildungsprogramm der Lernenden sind teilweise sehr umfangreich. Deshalb generiert
time2learn eine ZIP-Datei, die an die Mailadresse geschickt wird, die der anfordernde PEX in
seinem Profil hinterlegt hat.

2 Ausbildungsprogramm exportieren

Export ist gestartet. Sie werden per E-Mail informiert wenn dass Paket zum Herunterladen bereit
ist. Der Link wird 2 Tage giltig sein. Sie kénnen nun mit der Arbeit in time2learn weiterfzhren.

Schliessen
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8. Lerndokumentation (Praxisauftrage)

Durch Klicken auf «Lerndokumentation (Praxisauftrdge)» kommen die PEX auf die Ubersicht aller
Praxisauftrage der Kandidatin/des Kandidaten.

Mit Hilfe der Filterfunktion kann der Status «Abgeschlossen» ausgewahlt werden.

= Praxisauftrage

Y Weitere Filter A

Status Praxisauftrag
Abgeschlossen v «
Handlungskompetenz Code

Ubersicht gewinnen

Ganz rechts im Tabellenkopf (Zahnradsymbol) kénnen die Spalten ausgewdhlt werden, die man
in der Ubersicht sehen will. Zwei Spalten sind besonders interessant und sollten ausgewéhlt wer-
den:

«Dokumentation»: Dadurch erscheint eine Spalte, in der bei jedem Praxisauftrag ein rotes Doku-
mentensymbol erscheint. Wenn man dieses anklickt, erscheint der Text, den der Kandidat im
Online-Feld «Dokumentiere die Ergebnisse des Praxisauftrages mit Text, Bildern und Audio/Vi-
deo.» geschrieben hat.

«Anzahl Dokumente»: Dadurch erscheint eine Spalte, in der bei jedem Praxisauftrag steht, wie-
viele Dokumente der Kandidat fir die Dokumentation hochgeladen hat.

Beide Angaben helfen den PEX, schnell einen Eindruck von der bisherigen Ausbildungszeit des
Kandidaten zugewinnen und die «spannenden» Praxisauftrage zu identifizieren.

[«
&

Anzahl

Lernende Person Semester Zugewiesen am Selbsteinschatzung Bet Einstellu ngen tbea
Dokumente

Dokumentation
fertig

Spaltensortierung/-sichtbarkeit

Praxisauftrag AV

3 04.09.2025 29.08.2025 08. 2025

Handlungskompetenz AV
Status AV
H 1 - 4 30.07.2025 29.08.2025 08. 2025
Dokumentation
Anzahl Dokumente
- 1 04.01.2024 - 29. Lernende Person AY 024

Code AY
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Einzelne Praxisauftrage ansehen

Um einen einzelnen Praxisauftrag anzusehen, klickt man ihn an. Fir die PEX sind nur die beiden
Reiter «Aufgabenstellung» und «Umsetzung dokumentieren» sichtbar.

9. Detailbewertung

Auf der Ubersichtsseite des Lernenden steht den PEX in der Zeile «Detailbewertung» fiir jeden
Prifungsteil eine Seite mit den Beurteilungskriterien zur Verfligung.

Vorbereitung der Praktischen Arbeit

Die PEX 6ffnen jeden Prifungsteil und Erfassen in den Feldern «Konkretisierung Fragestellung»
ihre konkreten Erwartungen, die sie an die Leistung des Kandidaten haben.

Die Texte und Stichworte mlssen jeweils gespeichert werden: unten rechts auf «Speichern» kli-
cken.

Beurteilung/Protokoll der Praktischen Arbeit

Wahrend der Prifung kann der PEX 2 (Protokollfiihrer) bereits in den Feldern «Beobachtung /Be-
merkung / Begriindung» seine Eindriicke und Notizen festhalten. Nach dem Ende der Prifung
komplettieren die beiden PEX dieses Priifungsprotokoll noch und vergeben fiir jedes Beurtei-
lungskriterium eine Punktzahl (0, 1, 2 oder 3 Punkte)

Die Texte, Stichworte, Punkte missen jeweils gespeichert werden: unten rechts auf «Speichern»
klicken.

WICHTIG: Es darf jeweils nur ein PEX in einem Prifungsteil arbeiten, nie zwei! Die erfassten Da-
ten werden sonst wieder Uberschrieben.

€ Beurteilungskriterium 1: «Fachliche Richtigkeit» (Gewichtung: 2x)

Leitfrage: «ist die erarbeitete Ldsung fachlich korrekt und vollstandig?s

.-f.._..\-. .-'{-._..l\-. .-'{.._-.\-. .-'{.._..\-.
schwach (0 H 1 H 2 H 3 ) stark
N N N N

€ Beurteilungskriterium 2: «Zweckmassige Planung» (Gewichtung: 1x)
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Auf der Ubersichtsseite des Lernenden sehen die PEX in der Zeile «Detailbewertung» bei jedem
Prifungsteil, ob alle Punkte erfasst worden sind. Die Schrift andert dann von rot auf grin.

Sind alle Prifungsteile vollstandig mit Punkten versehen, wird die Endnote automatisch gerech-
net.

Ausbildungsprogramm (PDF) Ausbildungsprogramm (PDF) Lerndokumentation Lerndokumentation (Praxisauftrage)

Detailbewertung m (Beobachten) Prufungsteil 2 Rollenspiel (HKB d) - vollstandis - 12 / 15 (gewichtet)
4.75 ungerundet

s Prufungsteil 3 Reflexion (HKB a) - vollstandig | 7 / 9 (gewichtet)
45 / 60 (gewichtet) ¥ : Y 6
Prifungsteil 4 Mini-Case (HKB b) - vollstandig - 12 / 18 (gewichtet)
Prufungsteil 5 Mini-Case (HKB c) - vollstandig* 14 / 18 (gewichtet)

Die PEX sehen dann auch die Anzahl Punkte gewichtet sowie die ungerundete Note

10. Bewertung

Unter «Qualifikation/Bewertungen» finden die PEX alle Kandidaten ihrer Prifungsgruppe aufge-
listet.

BRANCHEHANDEL ‘ timeFllearn

KAUFMAMNISCHE GRUNDBILDUNG Young Talents

QUALIFIKATION

Bewertungen

% Bewertungen

¥ Bewertungen

Prifungskreis Pri.'lfungﬁja|

2026 v
Y weitere Filter w
3wvon 3 Kandidatinnen/Kandidaten
Kandidat/-in Name & Kandidat/-in Vorname Firma / Niederlassung

Sie klicken den Kandidaten an, an dessen Note nichts mehr geandert wird.

Bei der Bewertung muss nur noch der Status von «Beobachten» auf «bewertet» gesetzt werden,
damit die Note der Prifung in die DBLAP2 hochgeladen werden kann. Dazu klickt man unten
rechts auf «Bearbeiten», dndert den Status und klickt unten rechts auf «Speichern».

Die Note wurde durch die Detailbewertung gerechnet und kann hier nicht mehr angepasst wer-
den.

8tung!

Die Ubermittlung der Noten vom time2learn an die Notendatenbank DBLAP2 wird durch den
Chefexperten der Branche Handel erledigt.
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Qoo STAMMDATIN * ALSDRLIUNG - QUALIFIKATION » ]

R Bewertung erfassen: Eefje$ Henner

GRUNDINFORMATIONEN
‘ Eelies Moty

BEWERTUNG - PRAXTISCHE ARBEIT (PA)
e

11. Archivieren

Alle Dateien, die im Zusammenhang mit der Prifung von den PEX erstellt worden sind
respektive vom Kandidaten im Prifungsteil 1 Handlungssimulation erstellt worden sind, miissen
von den PEX nach der Priifung im Feld «Priifungsdokumente (nicht sichtbar fir
Kandidatinnen/Kandidaten)» hochgeladen werden (s. Seite 5).
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