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Informationen

Der webbasierte Organizer ist eine Erganzung zum Tool time2learn. Er ermdglicht eine
einfache und effiziente Kursorganisation und die direkte Kommunikation zwischen der
Branche, den Kursleitern, den Kursteilnehmern sowie den Berufsbildnern. Der Organizer
ist die Plattform fir die GK-Administration. Die Lehrbetriebe und die Lernenden kennen
den Organizer nicht. Er fungiert ganzlich im Hintergrund.

Folgende Aufgaben im Organizer sind als UK-Leiter wahrzunehmen:

Vorbereitung (ca. 10 Tage vorher)

Kontrolle, ob die Lernenden die UK-Einladungen
gedffnet haben

kel

Nachbereitung (Frist: 2 Tage danach)

Ubertragung der Prasenzkontrolle

Erfassung der Rickmeldungen Uber Lernende

Kontrolle, ob die Lernenden das Kurs-Feedback
ausgefillt haben

LN
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Eigene Notizen

Organizer Zugang

App.time2learn.ch = Ihre Benutzerdaten erhalten Sie von der Branche Handel.

time—uvearn

Ausbildungs- und Lernplattiorm

Anwendung

e Anmeldung bei time2learn

Willkommen beim Ausbildungsplaner time2learn. Bitte geben Sie zuerst Inren persénlichen
Benutzernamen und das dazugehdnge Passwort ein.

Benutzername: jpauli@handel-schweiz.com

Passwort [ITITTT]

Login Passwort vergessen?

= Bildungszielkataloge anzeigen = Kurse verwalten

= Einsatzplanung und Lernstatus von = Stammdaten verwalten
Lernenden anzeigen (sofern
zugewiesen)

= PE bewerten und
Bewertungsbogen anzeigen

Ihre Benutzerdaten sind sowohl fiir Time2learn als auch fiir den Organizer gultig. ABER:
Im Time2learn Classic erwartet Sie ein leeres Profil — es sind keine Daten hinterlegt.
Benutzen Sie also den Organizer um Ihre Kurse verwalten zu kénnen.
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Eigene Notizen

Kontrolle UK-Einladungen

Im Register Lehrgénge haben Sie Zugriff auf alle Thnen zugeteilten UK-Einheiten. Wah-
len Sie den gewiinschten Jahrgang aus und fahren Sie anschliessend mit der Ubersicht
fort.

@ Ubersicht: Musterlehrgang 2015
STATUS KURSE
'ZEZ' Aktiv 0 3 0 0

In Planung  Aktiv  Inaktiv  Archiviert

Test-Muster 2015

Musterlehrgang 2015

I aK1 K1 . 8 Aktiv 2 Alctiv I
aK 2 uK 2 e Aktiv 1In Planung
K1 K1 8 Aktiv 1 Alktiv

Nun gelangen Sie zu allen aktuellen Durchfiihrungen (beispielsweise des UK1). Mit
einem Klick auf den gewilinschten Kurs erscheinen seitlich mehrere Rubriken.

@B K1 2 Anmeldungen: 2015-1-01 O

Ubersicht
Alle Anmeldungen

Kursdetails

2 von 2 Anmeldungen
== oo
5015-1-0 ™

A @' Handel, Helen v Besucht 08.09.2017 n Arbeit

Details @ Handel, Hubert + Besucht 07.09.2016 Erledigt
—_
Kursstruktur
Aktionen Klasse hinzufigen Teilnehmer hinzufigen

Ressourcen

Leistungsziele

eDossiers

Unter den Anmeldungen sehen Sie unter anderem die Lesebestatigung jedes Lernen-
den.

Ubrigens kénnen Sie bei den Einstellungen (siehe in der Abbildung

Q |_*_echts) die Spaltensichtbarkeiten bearbeiten. Wichtige Punkte fir
Q UK-Leiter: Anmeldestatus, Gelesen, Kursfeedback und
Rickmeldung. Mit dem Bildlauf (=) gelangen sie zu weiteren

Spalten.
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Eigene Notizen

@B K1 2 Anmeldungen: 2015-1-01 :
Ubersicht Alle Anmeldungen
Kursdetails
2 von 2 Anmeldungen
s o rehfihrunsen - G
gp ~HTHTATEIES < eilnehmer & Anmeldestatus Gelesen Kursfeedback
y
v . @’ Handel, Helen « Besucht 08.09.2017 In Arbeit
Details @ Handel, Hubert + Besucht 07.09.2016 _
Kursstruktur
Aktionen Klasse hinzufigen Teilnehmer hinzufigen
Ressourcen

Leistungsziele

eDossiers

Wenn Einladungen zehn Tage vor Kursbeginn noch immer ungedéffnet sind, miissen Sie
die betroffenen Teilnehmer kontaktieren. Falls der Lernende keine Reaktion auf Ihre
Mail zeigt, setzen Sie sich mit dem Sekretariat der Branche Handel in Verbindung.

ehmer & Anmeldestatus Gelese sfeedba
1del, Helen v Besucht 08.09.2017 In Arbeit
1del, Hubert v Besucht = Funktionen

Teilnehmerdetails anzeigen

Rickmeldung an Betrieb

Kontaktieren

Ubrigens kdnnen Sie bei mehreren ungelesenen Einladungen via

mail versenden. Mithilfe der Hakchen kdénnen Sie nun diverse Teil-
nehmer gleichzeitig kontaktieren.

g Aktionen und anschliessend unter ,kontaktieren" eine Sammel-
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Export Lerndokumentationen

Sie kdnnen vor, wahrend oder nach dem Kurs alle Lerndokumentationen der Lernenden
ihrer Klasse exportieren und anschauen.

%

C]
&

Lehrgange =

2017-UK1
Ubersicht

Kursdetails

Durchfihrungen

v

2017-1-09-Bern
7-Di, 12.08.2017

@ Details

Ea Kursstruktur
2, Ressourcen
™ Leistungsziele

[ eDossiers

Jahrgang 2017-2020

Deutschschweiz

. Anmeldungen
@ a7k 2 2017-1-09-Bern

& Anmeldungen: 2017-1-09-Bern

Alle Anmeldungen

12 von 12 Anmeldungen

Teilnehmer &

Bessire, Nicolas

Bhattarai, Rima

Bithimann, Iris

Denic, Medina

Kaser, Micha

Kunz, Michelle

Lehmann, Céline

Q suc

Anmeldestatus

[~
-

Kursfeedback

~ Besucht Erledigt
v Besuy = Funktionen
Teilnehmerdetails anzeigen
~ Besut
Ruckmeldung an Betrigh
~ Besut
Lerndokumentationen (ZIP)
~ Besut
Kontaktieren
~ Besut
~ Besucht Erledigt

Eigene Notizen
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Eigene Notizen

Cockpit

Das Cockpit im Organizer wurde ausgebaut. Neu haben UK-Leiter direkten Zu-
griff auf das Kursfeedback, GK-Rickmeldungen, Export und Fihrung der Pra-
senzliste.

AMMDATEN LEHRGANGE ¥

[B Cockpit =
Kurse
ZEITRAUM DURCHFUHRUNGEN  VERANTWORTLICHKEIT
ﬁ Mo. 12.09.2016 - Do. 28.05.2020 ﬁ B InPlanung: 0 0 0 27
Aktuelle anzeigen B Akiv 27 Organisator  Kentakt  Dozent
0 Abgeschlossen: 0
Kurs Durchftthrung Daten A ort Verantwortlichkeit Status
; Ma. 12.09.2016 Foodways Consulting -
UK1 2016-1-06-Bern Mo 10.00 2016 GmbH Dozent ®) Aktiv B

. Mao. 08.05.2017
UKz 2017-2-06-Bern Mo, 15 059017 Welle 7 Dozent (®) Aktiv

- Mi. 13.06.2017
2017-UK1 2017-1-06-Bern Mi. 20.08.2017 Welle 7 Dozent ®) Aktiv

; Mo. 27.11.2017
uKk3 2017-3-06-Bern Mo. 04.12.3017 Welle 7 Dozent (@) Aktiv E

. Mo. 05.03.2018 | = :

uk4 2018-4-06-Bern Ma. 12 03 2018 Welle 7 pe - Funktionen
§ Mi. 02.05.2018 i

2018-UK2 2018-2-06-Bern Mi 09.052018 Welle 7 Do; . Kursfeedback

K5 2018-5-06-Bern Mo.0511.2018 Welle 7 Do;

Mo. 12.11.2018 UK-Ruckmeldungen

Mi. 21.11.2018

2018-UK3 2018-3-06-Bern Mi. 28.11.2018 Welle 7 Doi h Prasenzliste exportieren
2018-UK3 2018-3-03-Basel Fr.23.11.2018 Valora Schweiz AG Do | £S5  Prasenzliste fuhren
2018-UK3 2018-3-01-Basel Mo. 26.11.2018 Handelsschule KV Basel Dozent (®) Aktiv H

10 pro Seite W 2 3

Zur Ubersicht der Lehrgange

Der Export der Prasenzliste sieht nun wie folgt aus:

A A B C D E F | G H I ) | K L
1 e OrgHMuster OrgHMuster

2 TSR R 29.01.2020 09:32

EJl Anzahl Eintrige

LY Lehrgang Lehrgang 2017-2020

L3 kurs UK 1 {Bruno Muster)

[ Durchflhrung K 1 Zirich 1 (Bruno Muster)

fA xursort Ausbildungszentrum Zirich

8

g nzkurs

M0.23.09.2019 | Mo.23.09.2019 09.2019 . 25. 9 | Mi.25.09.2019
[ velefon Bl Eingelsden B o0s:00-12:00 13:30 - 17:30 2 13:30- 17:30 [

10 hd Vorname M Firma / Niederlassung
Anna Grosse Pfote (Musterfirma) 29.09.2017 23.10.2017 Besucht Besucht Besucht
Eric Kreditstube (Musterfirma) 27.09.2017 22.08.2018 Besucht Besucht Besucht

EERE

Mo. 23.09.2019 Mo. 23.09.2019
08:00 - 12:00 13:30 - 17:30

Dozent Anrede | Dozent Nachname Dozent Vorname |iiK-Organisation

Muster Bruno Musterbranche > Deutschschweiz Gebucht Gebucht - Gebucht
Mo. 23.09.2019 Mo. 23.09.2019 Mi. 25.09.2019 Mi. 25.09.2019
Raum Kontaktperson _|Standort Telefon 08:00 - 12:00 13:30 - 17:30 08:00 - 12:00 13:30 - 17:30

Zimmer 1 Ausbildungszentrum Zarich Gebucht Gebucht Gebucht Gebucht
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Prasenzkontrolle

Falls Absenzen vorhanden sind, missen Sie Uiber die Kursstruktur gehen.

o 2017-UK1 =

#  Ubersicht Ehace

= Vorbereitung
[‘ Kursdetails

E‘% Durchfihrungen 31

© Details

Kursstruktur

Ressourcen

Leistungsziele

A
2 Anmeldungen
™
[

eDossiers

Kursstruktur: 2017-1-09-Bern

Anz.Elemente

6

:

Aktionen v

Neue Phase

Klicken Sie auf den betroffenen Kurstag und wahlen Sie anschliessen auf der Kursleiste

die Sparte Teilnehmer aus (siehe Abbildung ganz unten).

L@ Kursstruktur: 2017-1-09-Be

Phase

Anz.Elemente

= Vorbereitung 6
= Kurs 2 E
Termine
=) Meontag, 11. September 2017
(") o08:30-17:00
Raum Bitte Infobildschirme am Empfang beachten
Dozent Martin Brand
=) Dienstag, 12. September 2017

(*) 082:30-17:00

L

Aktionen

4 = Kurs

&= Termin: Mo. 11.09.2017, 08:30 - 17:00

Bitte Infobildschirme am Empfang beachten

Martin Brand

v Lernocbjekie hinzufligen Neuer Termin

Mo. 11.09.2017,08:30-17:00 ¥

| g

Eigene Notizen
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4 = Kurs

& Termin: Mo. 11.09.2017, 08:30 - 17:00

Alle Teilnehmer

12 von 12 Anmeldungen

Teilnehmer a

Bessire, Nicolas

Bhattarai, Rima

Buhlmann, Iris

Denic, Medina

Kaser, Micha

Kunz, Michelle

Lehmann, Céline

Denr Irie Rate

17-20 09-Bern

17-20 09-Bern

17-20 09-Bern

17-20 09-Bern

17-20 09-Bern

17-20 09-Bern

17-20 09-Bern

17 90 A0 Darn

Do, Fr

Do, Fr

Mi, Do

Do, Fr

Do, Fr

Do, Fr

[T

) Eingeladen

Eigene Notizen

Mo. 11.09.2017, 08:30 - 17:00 0

[«
£+ ]

26.10.2017 H

Funktionen

Besucht

Nicht besucht

Dispensiert

Umbuchen

Zu Favoriten hinzufigen

4 Dacaucht

LR LELtE -

Hier kdnnen individuelle Status angegeben werden. Wichtig: Erst mit dem Ausfiillen des
zweiten Kurstages (mit dem Pfeil oben rechts einfach erreichbar) ist die Prasenzkon-

trolle via Kursstruktur abgeschlossen.
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Riickmeldung an Betrieb

Wahlen Sie unter Lehrgdange einen Kurs und klicken Sie anschliessend auf der linken
Seite auf Anmeldungen. Bei der lernenden Person wahlen Sie unter Funktionen im Pull-
down-Menu Riickmeldung an Betrieb.

=ang 2016-2019 Anmeldungen
Lehrgange I AEAE K1 I gy
B K1 d Anmeldungen: 2016-1-31-Winterth
Ubersic
Jbersicht Alle Anmeldungen
Kursdetails

10 Anmeldungen

S nrchf -
v 2 Vinterthur Dulaj, Arlinda 16-19 31-Winterthur Lachinger + Schmid AG
Details Gretler, Robin 16-19 31-Wintert
Kursstruktur N o ) Teilnehmerdetails anzeigen
Houlihan, Zoe-Noemi 6-19 31-Wintert
Ressourcen
; ) e Rickmeldung an Betrieb
Kind, Noemi 6-19 31-Wintert
Lerndokumentationan (ZIP)
? Mohammed, Samir 16-19 31-Wintert
Leistungsziele
Kontaktieren
eDossiers Mulavarikkal, Judy 16-19 31-Wintert .
Oztirk, Selin 16-19 31-Winterthur fenaco Genossenschaft

Anschliessend o6ffnet sich das Formular «UK-Rickmeldung an Betrieb» (siehe nachfol-
gende Seite)

Fullen Sie das Formular geméass dem Informationsblatt «Rlickmeldung Lehrbetrieb» im
UK-Ordner aus.

Klicken Sie anschliessend auf Speichern und Freigeben.

Sobald eine Rickmeldung freigegeben wurde, ist diese flir die Lernenden in time2learn
beim jeweiligen Kurs ersichtlich. Die Rickmeldung steht ebenfalls als PDF Report zur
Verfiigung und kann auf der Ubersichtsseite oder auf der Detailseite des Kurses angezeigt

und gedruckt werden.

Die Rickmeldung wird damit an den Berufsbildner des Lehrbetriebs gesandt.
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Eigene Notizen

iz Ruckmeldung: Florence Bragger {

Status der Rickmeldung © offen

Lernende(r) Florence Bragger

Firma FREITAG lab. ag

Anmeldestatus (@) Eingeladen

Dozent{en) Romuald Brem

Leistung

Erreichte / Mogliche Punkte Note Klassendurchschnitt
[ | 4 S ‘ | ‘ |
Bemerkungen

Verhalten

Kursvorbereitung

Vorbereitung auf Kurs, Hausaufgaben, Repetitionen, alle Unterlagen dabei

sehr gut But genugend ungenugend @ nicht bewertet

Bemerkungen Notenempfehlung der jjK-Leitung: 4.5

Methodenkompetenz 2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten
Erledigt die [1k-Vorbereitungs- und Transferauftrage korrekt und termingerecht.

Panktlichkeit und Termineinhaltung

Rechizeitiges Erscheinen, Termineinhaltung bei Auftragen

sehr gut < sut geniigend ungenigend nicht bewertet

Bemerkungen

Arbeitsverhalten im Kurs

Leistungsbereitschaft, Beteiligung, Qualitat der ausgefuhrten Arbeiten und Prasentationen, Fuhrung Lerntagebuch

sehr gut & gut _ genigend _ungenugend _ nicht bewertet

Bemerkungen

Verhalten gegeniiber Kursleitung und anderen Lernenden

Hoflichkeit, Anstand, Kooperation
sehr gut & gut _ genigend _ ungenugend _nicht bewertet

Bemerkungen

Einhalten von vereinbarten Kursregeln

Handy. Kleidung. Verpflegung wahrend Kurs, Sorgfalt mit Einrichtungen, Ordnung
sehrgut @& gut _ genugend _ungenugend _nicht bewertet

Bemerkungen

Bemerkungen:

I Abbrechen | | Speichern ‘I Speichern und Freigeben |I
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Eigene Notizen

Feedback der Lernenden

Die Branche Handel stellt fiir jeden (K ein Feedbackformular bereit. Fir die Lernenden
der Branche Handel ist das Ausfiillen obligatorisch.

Das Feedbackformular ist ab Beginn des Kurses verfiligbar. Die Lernenden fillen das For-
mular spatestens 2 Arbeitstage nach dem (K in time2learn aus.

COCKPIT AUSBILDUNGSPROGRAMM KURSE LERNDOKUMENTATION QUALIFIKATIONSVERFAHREN 0
[d Oberbetriebliche Kurse 2017-2-14-Baden
M 2017-2-14-Baden : Bitte beachten Sie die Vorbereitungsauftrage

und erledigen Sie alle genannten Arbeiten

Antonietta Arcuri vor dem Uberbetrieblichen Kurs.

Kontakt: info@branche-handel.ch / Telefon:
Klassenlehrperson Antonietta Arcuri 061 228 90 30

Mein Kursfeedback Kurzname 2017-2

Dozente! Beat Frick Offen

© Grand Casino Baden
General Electric () e Jahrgang 2016-2019

o els_r,que b 2ol 4
Kino Trafo

Baden B
Google  pap data €2017 Google

Daten Zeit

Mi. 10.05.2017 08:30-17:00 © Dispensiert
Mi. 17.05.2017 08:30-17:00

Termine in Kalender Gbernehmen

(#) Vorbereitung
(#) Prasenzkurs

(=) Meine Kursfeedbacks

Frick, Beat
Feedback Offen

Auszug aus time2learn: Kursdetails fir die Teilnehmenden mit der Funktion Feedback
(siehe auch Anleitung time2learn fir Lernende).
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Anschliessend kann die Branche Handel und der (K-Leiter unter Ressourcen einen

Feedback-Report im Organizer erstellen.

COCKPIT STAMMDATEN LEHRGANGE (1]
; . Ressourcen
&% Lehrgange Test Jahrgang 16-19 H o A 2016-1-01-Zarich Test
M K1 A Ressourcen: 2016-1-01-Zirich Test MH : |
@ Obersicht | Alle Dozenten v | | Q suchen |
[ Kursdetails
2 von 2 Zuteilungen .i, &%
#% Durchfuh 1
ez BETE AT AT Dozent & Termin Status
2016-1-01-Zarich Test = 7
¥ 05082006, Fr 16092016 (-]  Ariadna von Matt-Graf ® Gebucht
O Details Ariadna von Matt-Graf 3531)5_?3%%16 @®) Gebucht H
% Kursstruktur E;;g??fg;ﬁ :  Funktionen
(2. Anmeldungen

Ressourcen

© 2017 CREALOGIX AG | time2learn 1031

Aktionen

Nicht buchen

Zuteilung zuriicksetzen (In Planung)

Dozent entfernen

Feaedback Report

Feedback Report: Zusammenfassung des Kursfeedbacks durch die Teilnehmenden

| Beurteilung

| OK-Leiter
OK-Kurs
Datum
| Anzahl Teilnehmer
|Anzahl Rickmeldungen

Die Lernziele waren von Beginn an klar.
Die Lernziele wurden erreicht.

Der Kurs war tbersichtlich und logisch gegliedert.

Der Unterricht war abwechslungsreich gestaltet.

Fir die Bearbeitung der Aufgaben stand genligend Zeit zur

| Verfiigung.

Die Dozentin/der Dozent hat deutlich gesprochen.

Die Dozentin/der Dozent war engagiert und motivierend.

Die Dozentin/der Dozent hat die Theorie mit der Praxis verknipft.

Die Dozentin/der Dozent war gut vorbereitet und kompetent.

Die Dozentin/der Dozent hat Fachausdriicke verwendet und diese
| bei Bedarf erklart.
Die Unterlagen waren zweckmassig und vollstandig.

Ariadna von Matt-Graf

Test Jahrgang 16-19 / iK1 / 2016-1-01-Ziirich Test
15.09.2016 - 16.09.2016

1
1

R T U U Y

-
o o oo o oooo

0 1] 0
0 1] 0
] 1] 0
0 a 0
0 a 0
] 1] 0
0 1] 0
0 1] 0
] 1] 0
0 a 0
0 1] 0

Eigene Notizen
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Eigene Notizen

Im Register Kommentare werden Kommentare der Lernenden zu den einzelnen Kriterien
angezeigt.

I Kriterien | Kommentare
Die Lernziele waren von Beginn an klar. Kommentar Teilnehmer Handel, Hubert:

Ich habe viele Lernziele nicht verstanden

Die Lernziele wurden erreicht. Kommentar Teilnehmer Handel, Hubert:
Kann ich nicht sagen

Der Kurs war ibersichtlich und logisch gegliedert.
Der Unterricht war abwechslungsreich gestaltet. Kommentar Teilnehmer Handel, Hubert:

Die Gruppenauftrige waren toll

Fir die Bearbeitung der Aufgaben stand genigend Zeit zur
Verfligung.

Die Dozentin/der Dozent hat deutlich gesprochen.

Die Dozentin/der Dozent war engagiert und motivierend.

Die Dozentin/der Dozent hat die Thearie mit der Praxis verkniipft.

Die Dozentin/der Dozent war gut vorbereitet und kompetent.

Die Dozentin/der Dozent hat Fachausdriicke verwendet und diese
bei Bedarf erklart.

Die Unterlagen waren zweckmassig und vollstandig.

4 + ¥ | Beurteilung | Kommentare | %2
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Sonstiges

Die Anleitungen sind in den Lernthemen abgespeichert und zu jeder Zeit fir Sie abruf-
bar. Unter diesem Register kdnnen Sie auf den Ordner time2learn zugreifen und erhalten

alle Wegleitungen auf einen Blick.

STAMMDATEN

3% Klassen

[B Cockpit

M Kurse

Lermobjekte

Lernthemen

ZEITRAUM

ﬁ Mi. 07.02.2018 - Do. 07.02.2019

Kurs Durchfithrung

Es wurden keine Eintrage gefunden.

[@ Lernthemen Information time2learn

@ Lernthemen

¥ Information 6

ALS

FAQ

PE

Qv

Sonstiges

time2learn

P Jahrgang 2016-2019 7

P Jahrgang 2017-2020 1

DURCHFUHRUNGEN VERANTWORTLICHKEIT

B InPlanung: 0 0 0 0

B Akiiv: 0 Organisator  Kontakt  Dozent

B Abgeschlossen: 0

Daten & ort Verantwortlichkeit Status

Zur Ubersicht der Lehrgange

time2learn

INHALTE

8

- Lernobjekte

Themendetails

Bezeichnung

Deutsch Franzosisch Italienisch Englisch
time2learn
Lernthemenpfad Information
‘ommentar Deutsch Franzisisch Italienisch Englisch
Lernobjekte
Kurzbezeichnung a Bezeichnung Sprache Typ Status

Anleitung fur Berufsbildn Anleitung fir Berufsbild
er ner

Deutsch Dokument () Aktiv [ 3

Anleitung fir Praxisausbi Anleitung fur Praxisaus

—_—
ldner bildner Deutsch Dokument (@) Aktiv >

Eigene Notizen
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